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MNOJIO)KEHUE
O NOPAJAKE O®OPMJIEHUS, BBIIAYN, XPAHEHUSA U YUYETA JOKYMEHTOB
Ob OBYUYEHUUA
1. O0uIue moJI0KeHus
1.1. ITonoxenue o nopsaake opOpMIICHHS, BbIIaYH, XPAaHEHHUS U y4eTa JJOKyMEHTOB 00 00y4eHUun
(manee - IlomoxeHwe) sBISETCS  JIOKAIbHBIM  HOPMAaTHUBHBIM  aKTOM MHAWBHIYalIbHOTO
npeanpuanmatens Camoinbiro Urops KOpsreBnya (nanee — UIT).
1.2. [TonoxxeHue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHHM CO CJIEAYIOUIMMH HOPMATUBHBIMHU MPAaBOBBIMU
aKTaMu:
- ®enepanbHblil 3aK0H 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoanuu B Poccuiickoit denepanum»;
- Ilpuka3z MunucrepctBa npocsemenust Poccuiickoit @enepanuu ot 09.11.2018 Ne 196 «O6
yTBepxkaeHun I[lopsaka opraHumzanvd M OCYIIECTBIEHUS OO0pa30BaTeNbHOW JEATEIbHOCTH 10
JIOTIOJTHUTEIBHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM IIPOrpaMMam»;
- JIOKaJIbHbIE HOPMATUBHBIE aKThI, perjJaMeHTupylomume aesreabHocts UIT.
1.3. Ilonoxxenne JOEHCTBYET C MOMEHTA €ro YyTBEPXKICHHS W BBEIACHUS B JCHCTBUE

COOTBETCTBYIOIIUM MpuKa3zom aupekropa UII.

2 Bubl 1OKYMEHTOB ¥ OCHOBAHMS BbIIa4U
2.1 Opranu3anys BbIJAET CICAYIOUIME BHJBI JOKYMEHTOB: JTOKYMEHT 00 OOy4YEeHHH, a TakxkKe
cripaBKy 00 00yueHuu (0 rmepruojae 0OydeHHs).
2.1.1 JloxymeHT 00 oOyueHMH BBLIAaETCS OOydYalOUIMMCS, NPOMIEAIINM OOydeHHe 10
JIOTIOJTHUTEIBHBIM ~ OOIIEPa3BUBAIOIIMM MpOrpaMMaM, HeE MPEeayCMaTPUBAIOIIUM MPOXOXKICHUE

UTOTOBOU aTTECTAIIUH.



2.1.2 B cnaydae eciMm NPEeNyCMOTPEHO TMPOXOXKIAECHWE HWTOrMOBOM  aTTeCTallMu Y
0011e00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMBbl, TO BBIZAETCA JAOKYMEHT 00 OOyYeHHMM MOCJe MPOXOXKICHUS
WUTOrOBOM aTTECTALINH.

2.1.3 CropaBka 00 oOyuenuu (o mepuojie 00ydeHus) BbIIACTCS 00YUYaIOMUMCS, HE TIPOIIEIITNM
WUTOTOBOM AaTTECTAlMM WJIM IIOJYYUMBIIMM HAa HWTOTOBOM AaTTECTAlMM HEYJOBIECTBOPUTEIIbHbBIE
pe3ynbTaThl, a TakXKe JIHIaM, OCBOUBIIMM YacThb OOpa3oBaTeNbHONW MpOrpaMMbl ©  (WJIH)
OTUYHCIIEHHBIM.

2.2 OpraHm3anus BbBIJACT JOKYMEHTHI MO 0Opaslly W B TOPSJIKE, KOTOPBIM YCTaHOBJICH
OpraHu3aIuel caMOCTOATEIBHO.

2.3 BpiOop mpeanpusTH - W3rOTOBUTENEH OJIAHKOB JOKYMEHTOB  OCYIIECTBISICTCS
OpraHU3aLUsIMHU CAMOCTOSITEIBHO.

2.4 OcHOBaHUSAMH AJIs BbIIa4H TJOKyMEeHTa 00 00yuyeHun 00yyaromemMycs SBISIOTCS:

- TpHUKa3 O ero 3aYMCICHUH U OTYUCIIEHUU C YKa3aHHEeM CPOKOB 0Oy4eHUs, HAUMEHOBaHUS 1
o0BbeMa JTOMOJTHUTENBHOM 001Iepa3BUBaIOLICH TPOTPaMMBI;

- OCBOGHHE UM KOHKPETHOI 00pa30BaTeNbHOM MPOrpaMMmBbl;

- OTCYTCTBHE Yy oOydaromerocss (UHAHCOBOW 3aJ0JKEHHOCTH (i1 (PU3MUYECKHX JIUII,

OpraHu3aIyii, 3aKII0YUBIINX TIOTOBOP Ha OKa3aHHE IJIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT).

3 Ilopsaaok 3ano/iHeHus 0JJAHKOB JIOKYMEHTOB

3.1 Ilpu 3anomHeHnn JOKyMEHTa 00 00yUYeHHUH YKa3bIBAIOTCS CIACAYIOIINE CBEICHUS:

- ¢ammwius, MM M OTYECTBO JIMIA, MPOIIEAIIEro OOy4YeHHE, IHILETCS IOJHOCTBIO B
COOTBETCTBHUH C 3aIIUCHIO B IMACHOPTE (JIOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIONIEM) B IMEHUTEIILHOM Ma/IeXKe;

- CPOKH O0yUeHUS;

- IIOCJIE CJIOB «IIpo1ies(a) o0yueHHe B» BIIUCHIBAETCS IIOJTHOE HAMMEHOBAHUE OPraHU3aIIH;

- HAMMEHOBaHKe 00pa30BaTEIbHON IPOrpaMMB;

- noanuck pykosoaurens UII, neuars UII (npu Hanmuuum).

3.2 Ipu 3anoaHEeHNH cripaBKu 00 00yueHHH (TIeproae o0ydeHus ):

- (amunug, MM M OTYECTBO JIMLA, Mpouleanero oOydyeHHe, NHIIETCS IOJHOCThIO B
COOTBETCTBUM C 3aIlIUCBIO B TACHOPTE (IOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOLIEM) B UMEHUTEIIEHOM Ma/IEXKE;

- YKa3bIBAIOTCSA CPOKH 00yUYCHUS;

- Toclie CIOB «oOydascs(iack) B» BHHCHIBaeTcs mojiHoe HammeHoBanue WII B mpemioxHOM
nasiexe;

- HAMMEHOBaHKe 00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMBI;

- yKa3bpIBaeTcs Jara M HOMep Mpuka3za oruucieHuss u3 UII, ocHoBaHue orumcieHus (1o

COOCTBEHHOMY JKEJIaHHIO, B CBSI3U C HEBBIIOJHEHHEM YCIOBHH JIOTOBOpa, KaK HE MPOIICIIINI



UTOTOBYIO aTTECTAllMIO, KaK TMOJYYHMBIIMNA Ha HWTOTOBOM AaTTECTAllUd HEYIOBIETBOPUTEIbHBIE
pe3yJIbTaThl U 1Ip.);
- crnpaBky 00 oOyueHun (mepuojae oOydeHus) momamuceiBaeT aupekrop HII, mpocraBisercs

nevats UII (mpu Hamuymm).

4 Yder n XxpaHeHHe 0JJAHKOB TOKYMEHTOB

4.1 JIna yuera BbIa4M JIOKYMEHTOB BEIyTCS KHHUTH PErMCTPALMU BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB
(manee - KHUTA PErUCTPAIUH):

- KHHra perucTpaiyy Bb1auu JTOKYMEHTOB 00 00y4eHuY;

- KHHTra perucTpalfy BblJIauu CIIPpaBoOK 00 00y4eHHH;

- KHHTa perucTpalyy BelJauu 1yOIUKaToOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHUTY PETUCTPALIMU BHOCATCS CJIEAYIONIUE JaHHBIE:

a) TOPSIIKOBBIM PETUCTPAIMOHHBIN HOMED;

0) HOMep OJ1aHKa TOKYMEHTa;

B) JlaTa BbIJIa4X JOKYMEHTA;

r) hamwmms, UMsi, OTYECTBO (ITOCIIEIHEE — MPU HATHYHH ) JTUIA, TOTYYHBIIETO JOKYMEHT;

1) IOANKCH JIUIa, KOTOPOMY BbIIaH JOKYMEHT (€CliU JOKYMEHT BbIJJaH JIMYHO BBIMTYCKHUKY JTHOO0
110 JIOBEPEHHOCTH), JINOO /1aTa U HOMEP MOYTOBOTO OTIPABICHHS (€CIM JOKYMEHT HalpaBiIeH Yepes
OTIEpaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOILETO MMOJIB30BAHUS);

) MOJMHUCH CIEINATNCTAa, BBIIABIIETO TOKYMEHT.

4.3 Ecnu Obuta gomyieHa omuOKka B KHUTE (BEIOMOCTH) BBIAAYU JOKYMEHTOB, TO TTOBTOPHO
3anuch He aenaercs. HeBepHo caenanHast 3alMCh KOPPEKTUPYETCS IMMOCPEACTBOM BIHCHIBAHUS PSIAOM
HOBOM 3aIlUCH M BHECEHUs JONOJHUTENbHOU 3anucu "HcnpaBineHHoMy BepuTh'. CTaBUTCS NOIIUCH
U Jienaetcs pacin@poBKa MOIMUCH.

4.4 Knura perucTpalvy BbIJAHHBIX JTOKYMEHTOB MPOIIHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCA U
xpanurcs B U1, BeIgaBIiet JOKyMEHT.

4.5 biiaHkM TOKyMEHTOB XpaHsTcs y pykoBoautens MII kak JOKyMEHTBI CTpOro OTYETHOCTH U
YUUTBHIBAIOTCS 10 CHEIUAIBHOMY PEECTpy.

4.6 OTBETCTBEHHOCTh 32 yU€T M XpaHEHHE U BbIJayy OJIAaHKOB JOKYMEHTOB YCTAHOBIIEHHOTO
oOpasiia, crpaBok 00 oOydeHuu (mepuoje OOyYeHHs) BO3JaraeTcs Ha JTUPEKTOpa WIH HHOE
YIOJHOMOYEHHOE UM JIULIO.

4.7 Konnu 1OKyMeHTOB 00 00yYEHUU XPAHATCS B TMIHOM JieJie 00yqaroIIerocs.

5 lopsAaok CIUCAHMA H YHHYTOKeHHUsI 0JIAaHKOB IOKYMEHTOB

5.1 MW cnopueHHBIE TIpU 3aMOJHEHWW OJNAHKKA JOKYMEHTOB TMOAJIEKAT CHUCAHHIO W



MOCJIETYIOIEMY YHUUTOXKEHUIO.

5.2 Cnucanue W YHUYTOXXCHHE OJIAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOHM OTUETHOCTH MPOU3BOAHUTCS
KOMMCCHUEW, YTBEPKICHHON IPUKA30M JUPEKTOPA.

5.3 Komuccust coOCTaBIsSIET akT O CHUCAaHWW OJIAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, B KOTOPOM
YKa3bIBAaeTCs UX KOJIMYECTBO U HOMEpPA, 3aTeM UCIIOpUYEHHbIE OJIAaHKH YHUUTOKAIOTCA (CKUTAIOTCS).

5.4 HcnopueHHble ONaHKKA JOKYMEHTOB YHHUYTOXAIOTCS B YCTAaHOBICHHOM TOpSIKE Ha
OCHOBaHUU aKTa 00 YHUUYTOXKEHUH TIOKYMEHTOB.

5.5 AxT 0 circanuu OJJaHKOB CTPOTOM OTUYETHOCTH XPAaHUTCS B OyXTalTepuu S JieT.

5.6 VcnopueHHble TpU 3aMOJHEHUU OJIaHKH JOKYMEHTOB 00 OOy4YEeHHUU MOAJIekKAT 3aMEHE U
BO3BPAIAIOTCS CHEHMAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI CTPOrOi OTYETHOCTH, JIsl 3aMeHbl. [1pu

9TOM COXPAHSETCS IPEKHUM MOPSAIKOBBINA PETUCTPALMOHHBIM HOMEP JOKYMEHTA U J1aTa €r0 BBIAAYH.

6 Ilopsiiok BbIIaYM IOKYMEHTOB M UX Ty0JMKATOB

6.1 brnanku nokymMeHTOB 00 oOyueHMM H3roTaBiHMBaioTca 1o 3asiBke MII B kommuectse,
HEOO0XOIMMOM JJIsl OCYIIECTBICHHS eI TEIbHOCTH.

6.2 3a BbIJa4y IOKYMEHTOB 00 O0yYEeHHH ¢ 00YJaIONIUXCs TIaTa He B3UMAETCS.

6.3 JlyOnukaTel BbIJAIOTCA JHIAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHThI 00 OOy4eHHUU, MpPU YCIOBHU
Hamnuuu B UII Bcex HEOOXOIUMBIX CBEACHHA O MPOXOXKICHWU MAHHBIMH JIUIAMU OOyUYCHUSI.
JyOnukaT BbIAaeTcs Ha (paMHUITUIO, UMsI, OTUYECTBO, HA KOTOpPHIE OBLI BBIAAH MOATUHHHUK JTOKYMEHTA.
Ha nybnukare gokyMeHTa mepes CIOoBaMH «CEPTH(PHKAT», «CBHUIETEIBCTBOY, «JUIJIOM» CTaBUTCS
mramn "AYBIIMKAT". Jlyonukatr mokymeHTa o0 OOydYe€HHWH BBIIA€TCS HAa OCHOBAHMM JIMYHOTO
3asIBJICHUS BBITYCKHHKA.

6.4 Jluno, u3MmeHuBmee (GpamMuiuio (MMs, OTYECTBO), BIPaBE OOMEHSTh WMEIOUIUIICS y HEro
JOKyMEHT 00 00yueHWH Ha AyOJauKar AOKyMeHTa 00 oOy4YeHHH ¢ HOBOW ¢amuiaueil (MMEHEM,
otuecTBOM). OOMEH MPOM3BOAUTCS HAa OCHOBAaHHM 3asBJICHUS JIMIA, U3MEHUBILIETO CBOIO (haMUIIHIO
(MMsI, OTYECTBO), C TPHUIOKEHUEM KOMHI JTOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIONINX W3MEHEHHE (HaMUIUU
(MMeHu, OTYECTBA) JIUILIA.

6.5 3a BeImavy ayOnukara JTOKyMeHTa 00 OOy4YeHWH, CONepiKallero OIMMOKH, OOHApyKCHHBIC
MOCJI€ €T MOTY4YeHHUs], IIaTa He B3UMAaEeTCsl.

6.6 3a BblIauy AyOsMKaTa JOKyMEHTa 00 OOy4YeHHHU M B Clyyae yTpaThl WJIM CMEHBI (paMHUIUH
(M3, OTUECTBA) B3UMAETCH TJIaTa B YCTAHOBIIEHHOM OpraHU3aluel opsiKe.

6.7 Jlns HEBOCTpeOOBAaHHBIX TOKYMEHTOB 00 oOydeHMn (OopMUpYyeTCs OTAEIbHOE JIeJI0
HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

6.8 OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABWIBHOCTH O(MOPMIICHHS, PETUCTPAIMIO, BBIIAYy CIyIIATENsM

JIOKYMEHTOB HeceT pykosoaurens UII.



7 TpeGoBaHus K 0J1aHKAM JOKYMEHTOB

7.1 bnanku 1OKyMeHTOB 00 oOydeHuu paspadarbiBaioTcs mo 3akasy HWII opranuzauusmu-
usroroButessiMu. O0pasibl (ICKU3bI) OJIAHKOB JJOKYMEHTOB YTBEPIKIAIOTCS TIPUKA30M.

7.2 bnaHku JOKYMEHTOB 00 0OyUYE€HHH COCTABJISIIOTCS TaKUM OOpa3oM, YTOOBI BHOCHUMBIEC B HUX
3alTUCH MOTJIM BBIMTOJIHATHCS 0€3 COKpAICHHIA, a HANMEHOBAHHS TOJTYYCHHBIX OIEHOK BITUCHIBATHCS
HOJTHOCTBIO.

7.3 Be16op npennpuaTuil - U3roToBUTENEH OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 OOYYEHHUHU OCYILECTBIISCTCS
OpraHU3aIMsIMHA CaMOCTOSITENIbHO. M3roToBiieHne OnaHKOB CIpaBOK 00 oOydeHun (mepuoje
00yuenwust) ocymectriset UII.

7.4 JlokyMeHTbI 00 00y4eHUH MOTYT UMETh pazHyio (Gopmy, pasmMep H LBETOBOE OpopMIICHHE,

KOTOpBIE CaMOCTOATENBHO onpenenstores UII.
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